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ДЕПАРТАМЕНТ КУЛЬТУРЫ

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
«        »                       2018 г.  №________             
г. Кострома

Об утверждении административного регламента исполнения государственной функции по осуществлению регионального  государственного контроля  за состоянием государственной части 
Музейного фонда Российской Федерации
В соответствии с Федеральным  законом от 26 мая 1996 № 54-ФЗ                  «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации», Федеральным законом  от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить административный регламент исполнения государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля за состоянием государственной части Музейного фонда Российской Федерации.
2.Настоящий приказ вступает в силу со дня его официального опубликования.
Директор департамента






   Е.В. Журина
Лист согласования
к проекту приказа департамента культуры Костромской области
«Об утверждении административного регламента исполнения государственной функции по осуществлению регионального  государственного контроля 

за состоянием государственной части 

Музейного фонда Российской Федерации»
	Должность, Ф.И.О.
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	Подпись
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Согласовано:
Заведующий сектором кадровой
работы и правового обеспечения
департамента культуры Костромской области __________В.А.Горбачева

Тел. 31-43-08
Исполнитель:
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библиотечной деятельности департамента
культуры Костромской области __________________С.А.Пиляк

Тел. 31-87-24
	УТВЕРЖДЕН
приказом

департамента культуры
 Костромской области 

	            от «____»________ 2018 года   №______     

	


Административный регламент
департамента культуры Костромской области 
государственной функции  по осуществлению регионального  государственного контроля за состоянием государственной части Музейного фонда 
Российской Федерации

Глава 1. Общие положения

1. Административный регламент по исполнению департаментом культуры Костромской области  государственной функции  по осуществлению регионального  государственного контроля за состоянием государственной части Музейного фонда Российской Федерации (далее – государственная функция) разработан в целях повышения качества исполнения государственной функции, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении регионального государственного контроля за состоянием государственной части Музейного фонда Российской Федерации. 
2. Государственную функцию исполняет департамент культуры Костромской области (далее – департамент). 
 Исполнение государственной функции предусматривает осуществление регионального государственного контроля в отношении государственных музеев, иных государственных учреждений, обладающих на праве оперативного управления музейными предметами и музейными коллекциями, входящими в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации (далее - субъекты контроля)  в следующих формах:

1) проверка состояния сохранности, государственного учета и условий хранения музейных предметов и музейных коллекций;

2) направление запросов и получение информации о музейных предметах и музейных коллекциях, необходимой для осуществления государственного учета Музейного фонда Российской Федерации.

  
К отношениям, связанным с осуществлением регионального  государственного контроля в части организации и проведения проверок субъектов контроля применяются положения Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон     № 294-ФЗ).
3. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
1) Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.03.2014, № 9, ст. 851);
2) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от              30 ноября 1994 года № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301);

3) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года № 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 5, ст. 410, 411);
4)Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (ч. I), ст. 1);

5) Федеральным законом от 26 мая 1996  года № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 22, ст. 2591);

6) Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (ч. I), ст. 6249);

7) Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

8) Федеральным законом от 9 февраля 2009  года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 7, ст. 776; 2011, № 29, ст. 4291);

9) «Основами законодательства Российской Федерации о культуре», утвержденными Верховным Советом Российской Федерации 9 октября 1992 года    № 3612-1 (Ведомости СНД и ВС РФ, 1992, № 46, ст. 2615); 

10) Законом Российской Федерации от 15 апреля 1993 года № 4804-1  «О вывозе и ввозе культурных ценностей» (Ведомости СНД и ВС РФ, 1993, № 20, ст. 718; «Российская газета», 1993, № 192); 
11) Федеральным законом от 28 декабря 2013 года № 412-ФЗ «Об аккредитации в национальной системе аккредитации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.12.2013, № 52 (часть I), ст. 6977);

12) постановлением Правительства Российской Федерации от                          12 февраля 1998 года № 179 «Об утверждении Положений о Музейном фонде Российской Федерации, о Государственном каталоге Музейного фонда Российской Федерации, о лицензировании деятельности музеев в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 8, ст. 949; 2002, № 20, ст. 1859);

13) постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня                   2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 28, ст. 3706);

14) постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля                 2001 года  № 504 «Об общероссийском мониторинге состояния и использования памятников истории и культуры, предметов Музейного фонда Российской Федерации, документов библиотечных фондов, Архивного фонда Российской Федерации, а также кинофонда» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 29, ст. 3015);
15) постановлением Правительства Российской Федерации   от 16 мая                     2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169);

16) приказом Министерства культуры Российской Федерации    от 28 июля 2000 года № 470 «Об утверждении формы Свидетельства о включении музейных предметов и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской Федерации» (Бюллетень Министерства юстиции Российской Федерации, № 1, 2001), в государственной регистрации не нуждается (письмо Минюста России от 23.11.2000 № 10163-ЮД);

17) приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»;
18) приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009  года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», 2009, № 85; 2010; № 156; 2011, № 260);

19) постановлением Администрации Костромской области от 11 мая 2012            № 175-а «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Костромской области» («СП - нормативные документы», № 19, 18.05.2012);

20) постановлением администрации Костромской области от                               5 марта 2013 года  № 83-а «О порядке осуществления регионального государственного контроля за состоянием государственной части Музейного фонда Российской Федерации» («СП - нормативные документы», № 10, 08.03.2013);

21) постановлением администрации Костромской области от                               5 февраля 2018 года  № 33-а «О внесении изменений в постановления администрации Костромской области от 05.03.2013 № 83-а и от 24.09.2013 № 379-а» (http://pravo.gov.ru, 05.02.2018);

22) постановлением губернатора Костромской области от 22 января 2018 г. № 16 «Об утверждении Положения о департаменте культуры Костромской области» (http://pravo.gov.ru).
4. Предметом исполнения государственной функции является контроль за соблюдением юридическими лицами, их руководителями и иными должностными лицами, ответственными за обеспечение учета и сохранности предметов Музейного фонда Российской Федерации  обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации в области обеспечения сохранности и условий хранения музейных предметов и музейных коллекций (далее - обязательные требования) посредством организации и проведения проверок (плановых и внеплановых), направления запросов и получения информации о музейных предметах и музейных коллекциях, необходимых для осуществления государственного учета Музейного фонда Российской Федерации, а также организации и проведения мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований на территории Костромской области.
Права и обязанности должностных лиц при осуществлении регионального государственного контроля

5. Государственную функцию  уполномочены осуществлять :

1) директор департамента;

2) заместитель директора департамента;

3) начальник отдела музейной и библиотечной деятельности департамента;

4) консультант отдела музейной и библиотечной деятельности департамента;

5) главный специалист - эксперт отдела музейной и библиотечной деятельности.
 Должностные лица департамента  при осуществлении регионального государственного контроля вправе:

производить обследование используемых субъектом контроля при осуществлении деятельности помещений фондохранилищ, экспозиционных залов, оборудования;

пользоваться собственными необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе измерительными приборами, компьютерами, дисками и иными электронными носителями информации, калькуляторами, копировальными аппаратами, сканерами, телефонами (в том числе сотовой связи), средствами аудио- и видеозаписи, фотоаппаратами, вносить их в помещения музея (его филиала), осуществлять аудиозаписи, фото- и видеосъемку;

знакомиться с документами и иными необходимыми для осуществления контроля материалами, в том числе с внутренней распорядительной документацией по обеспечению учета и хранения музейных предметов и музейных коллекций, данных государственного статистического наблюдения, учетной документацией, запрашивать и бесплатно получать их копии;

получать от должностных лиц юридического лица объяснения по факту нарушения законодательства Российской Федерации в области обеспечения сохранности государственной части Музейного фонда на территории Костромской области;
беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и заверенной в установленном порядке копии приказа директора департамента о проведении проверки, посещать территории, здания, строения, сооружения и помещения, используемые при осуществлении деятельности юридическими лицами, в отношении которых проводится проверка, а также проводить их обследование;

запрашивать и получать на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документы и (или) информацию, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень, от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в сроки и порядке, которые установлены Правительством Российской Федерации;

обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, расходов, понесенных органом регионального государственного контроля в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения;

проверять состояние сохранности и условия хранения музейных предметов и музейных коллекций;

требовать от субъектов контроля документы и иные сведения, предоставление которых предусмотрено законодательством Российской Федерации, по вопросам, подлежащим проверке;

выдавать предписания руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта контроля об устранении выявленных нарушений законодательства Российской Федерации в отношении государственной части Музейного фонда Российской Федерации, расположенной на территории  Костромской области, с указанием сроков их устранения;

принимать меры по контролю за устранением нарушений;

составлять протоколы об административных правонарушениях в случаях, установленных КоАП РФ.

6. Должностные лица департамента при осуществлении регионального государственного контроля обязаны:
соблюдать ограничения, предусмотренные статьей 15 Федерального закона № 294-ФЗ;
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований в сфере осуществления регионального государственного контроля за состоянием государственной части Музейного фонда Российской Федерации;

 соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, проверка которых проводится;

осуществлять информирование юридических лиц  по вопросам соблюдения обязательных требований в соответствии со статьей 8.2 Федерального закона    № 294-ФЗ;

проводить проверку на основании приказа департамента о ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа  департамента и в случаях, предусмотренных законодательством, копии документа о согласовании проведения проверки;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю  юридического лица, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица с результатами проверки;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные законодательством  Российской Федерации;
не требовать от руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица,  ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка,  перед началом проведения плановой проверки разъяснять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица содержание положений статьи 26.1 Федерального закона   № 294-ФЗ;

выдавать руководителям, иным должностным лицам или уполномоченным представителям юридического лица  обязательные для исполнения предписания по устранению нарушений;

принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок субъекта контроля (при наличии);
составлять по результатам проверки акт, предписание об устранении выявленных нарушений, протокол об административном правонарушении, представить их для ознакомления руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта контроля;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные приказом департамента;

вносить информацию в единый реестр проверок в соответствии с правилами формирования и ведения единого реестра проверок, утверждаемыми Правительством Российской Федерации.

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются

мероприятия по контролю 
7.  Представители субъектов контроля вправе:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от должностных лиц  департамента информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации;

знакомиться с документами и (или) информацией, полученными  департаментом в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в департамент по собственной инициативе;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц департамента;

обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц департамента, повлекшие за собой нарушение прав субъекта надзора при проведении проверки, в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Субъекты контроля  имеют право на возмещение вреда, причиненного при осуществлении регионального государственного контроля.
        8. Представители субъектов контроля  обязаны:

 обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных правовыми актами при проведении проверок;
не препятствовать проведению проверок и не уклоняться от их проведения;

 исполнять в установленный срок предписания органов государственного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных правовыми актами;
обеспечить представление должностным лицам департамента документов и информации, необходимых для проведения проверки, в установленные сроки.

Субъект контроля, его руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель, допустившие нарушение обязательных требований, необоснованно препятствующие проведению проверки, уклоняющиеся от проведения проверки и (или) не исполняющие в установленный срок предписание департамента об устранении выявленных нарушений обязательных требований, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. Результатом исполнения государственной функции являются предупреждение, выявление и пресечение нарушений требований законодательства  в  сфере обеспечения сохранности, государственного учета и условий хранения музейных предметов и музейных коллекций, входящих в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации, и принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений, систематическое наблюдение за исполнением требований законодательства в установленной сфере деятельности, анализ состояния исполнения требований законодательства при осуществлении субъектами контроля своей деятельности.
По результатам исполнения государственной функции составляются:
1) акт проверки объекта проверки;
2) выдача предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
3) представление об устранении нарушений законодательства по обеспечению сохранности, государственного учета и условий хранения музейных предметов и музейных коллекций, входящих в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации; 

4) предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований (в случае получения сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований, указанных в частях 5-7 статьи 8.2 Федерального закона № 294-ФЗ);
5) составление протокола об административном правонарушении в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации
При условии, что иное не установлено федеральным законом, при наличии у департамента  сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с музеями, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований причинило вред объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если музей ранее не привлекался к ответственности за нарушение соответствующих требований, департамент объявляет предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований и предлагает музею принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований и уведомить об этом в установленный в таком предостережении срок департамент.
Глава 2. Требования к порядку исполнения государственной функции

10. Информирование по вопросам исполнения государственной функции осуществляется путем:

индивидуального устного и (или) письменного информирования, в том числе с использованием средств телефонной связи в департамент  (156000,                г. Кострома, ул. Молочная гора, д. 6А, телефон (4942) 31 40 75, 31 87 24, 37 17 54 (факс));

 размещения в доступных для заинтересованных лиц  местах информации на стендах департамента и официальном сайте  http://dkko.ru  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

         использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
  Часы работы департамента: 

	 Дни недели
	Время приема



	Понедельник
	с 9.00 до 13.00 

и с 14.00 до 18.00

	Вторник
	с 9.00 до 13.00 

и с 14.00 до 18.00

	Среда
	с 9.00 до 13.00 

и с 14.00 до 18.00

	Четверг
	с 9.00 до 13.00 

и с 14.00 до 18.00

	Пятница
	с 9.00 до 13.00 

и с 14.00 до 18.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Время перерыва для отдыха и питания работников департамента установлено правилами внутреннего служебного распорядка департамента с 13.00 часов до 14.00 часов.
Уполномоченные лица департамента размещают следующую информацию об исполнении государственной функции:

сведения о местонахождении, контактном телефоне, адресе электронной почты и адресе официального сайта, графике работы департамента;

сведения о наличии мероприятия по контролю в плане проверок;

сведения о мерах, принятых по результатам проверок, и порядке их обжалования;

информацию об обязанностях должностных лиц и ограничениях при проведении проверок;

информацию о правах и обязанностях подконтрольных субъектов при проведении проверок;

информацию о сроках и основаниях проведения проверок;

порядок организации проведения проверок;

порядок оформления результатов проверок;

порядок и срок рассмотрения обращений, которые могут послужить основанием для проведения внеплановых проверок.

 Департамент осуществляет информирование субъектов контроля по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения обязательных требований  департамент подготавливает и распространяет комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований.
Департамент осуществляет публичное информирование об исполнении государственной функции посредством размещения информации на официальном сайте департамента и на информационных стендах, расположенных в помещениях здания департаменте.

На информационных стендах, расположенных в помещениях здания департамента,  размещается следующая информация:
информация о месте нахождения и графике работы департамента, структурных подразделений, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы государственных органов и организаций, участвующих в исполнении государственной функции;
справочные телефоны департамента;
        адрес официального сайта департамента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего информацию о порядке исполнения государственной функции, адреса электронной почты, план проверок на текущий год, настоящий административный регламент;
порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения государственной функции, сведений о ходе исполнения государственной функции, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

На официальном сайте департамента  размещается следующая информация:

план проверок на текущий год;

перечень нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования;

настоящий административный регламент;

информация об обязанностях должностных лиц и ограничениях при проведении проверок;

информация о правах и обязанностях подконтрольных субъектов при проведении проверок;

информация о сроках и основаниях проведения проверок;

порядок организации проведения проверок;

 порядок оформления результатов проверок;

порядок и срок рассмотрения обращений, которые могут послужить основанием для проведения внеплановых проверок;

информация по обобщению практики осуществления контроля (надзора), в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями,  которые должны приниматься субъектами контроля  в целях недопущения нарушения обязательных требований.
       11. Государственная функция исполняется бесплатно.

       12. Исполнение государственной функции осуществляется постоянно.

       13. Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в приказе о проведении проверки, не должен превышать двадцать рабочих дней.

14. В случае необходимости при проведении проверки в отношении субъекта контроля, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено директором департамента на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия департамента на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях.
Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

15. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) принятие решения о проведения проверки (плановой, внеплановой);

2) подготовка к проведению проверки;

3) проведение плановой выездной проверки;

4) проведение внеплановой выездной проверки;

5) проведение внеплановой документарной проверки;

6) оформление результатов проверки и принятие мер при выявлении нарушений при проведении проверки;

7) контроль за исполнением предписания, включая принятие мер в связи с неисполнением предписаний.

Блок-схема исполнения государственной функции приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований и мероприятий по контролю без взаимодействия с субъектами контроля
16. Основанием  для начала административной процедуры организации и проведения мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований и по контролю без взаимодействия с субъектами контроля является программа профилактики нарушений, ежегодно утверждаемая департаментом.
К мероприятиям по контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие департамента  с субъектами контроля, относятся:

1) наблюдение за соблюдением обязательных требований посредством анализа информации о деятельности либо действиях субъекта контроля, обязанность по представлению которой (в том числе посредством использования федеральных государственных информационных систем) возложена на него в соответствии с федеральным законом;

2) другие виды и формы мероприятий по контролю, установленные федеральными законами.

 17. В целях предупреждения нарушений субъектами контроля обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, департамент осуществляет мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований в соответствии с ежегодно утверждаемой им программой профилактики нарушений.

18. Мероприятия по контролю без взаимодействия с субъектами контроля проводятся уполномоченными должностными лицами департамента в пределах своей компетенции на основании заданий на проведение таких мероприятий, утверждаемых директором или заместителем директора департамента.

19. Порядок оформления и содержание заданий, указанных в пункте 18 настоящего административного регламента, и порядок оформления должностными лицами департамента   результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с субъектами контроля, в том числе результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований, исследований, измерений, наблюдений, устанавливаются департаментом.

20. В целях профилактики нарушений обязательных требований департамент:

1) обеспечивает размещение на официальном сайте департамента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  перечней нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом государственного контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов;

2) осуществляет информирование субъектов контроля по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения обязательных требований департамент  подготавливает и распространяет комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований;

3) обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления государственного контроля  в сфере музейного дела и размещение на официальном сайте департамента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься субъектами контроля в целях недопущения таких нарушений;

4) выдает предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований  в случаях, установленных  частями 5-7 статьи 8.2  Федерального закона № 294-ФЗ.
21. При условии, что иное не установлено федеральным законом, при наличии у департамента  сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с субъектами контроля, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований причинило вред объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если субъект контроля ранее не привлекался к ответственности за нарушение соответствующих требований, департамент  объявляет предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований и предлагает субъекту контроля принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований и уведомить об этом в установленный в таком предостережении срок департамент.

22. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований должно содержать указания на соответствующие обязательные требования, требования, установленные правовыми актами, нормативный правовой акт, их предусматривающий, а также информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) субъекта контроля могут привести или приводят к нарушению этих требований.
23. Порядок составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи субъектом контроля возражений на такое предостережение и их рассмотрения, порядок уведомления об исполнении такого предостережения определяются Правительством Российской Федерации.
24. Мероприятия по контролю без взаимодействия с субъектами контроля проводятся уполномоченными должностными лицами департамента в пределах своей компетенции на основании заданий на проведение таких мероприятий, утверждаемых руководителем или заместителем руководителя департамента.
25. В случае выявления при проведении мероприятий по контролю без взаимодействия с субъектами контроля нарушений обязательных требований, уполномоченное должностное лицо департамента принимает в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также направляет в письменной форме директору или заместителю директора департамента мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки музея по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ.

26. В случае получения в ходе мероприятий по контролю без взаимодействия с субъектами контроля сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушений обязательных требований уполномоченное должностное лицо представляет директору департамента или заместителю директора департамента (в их отсутствие - лицам, исполняющим  обязанности) в письменной форме мотивированное представление для принятия решения о направлении  предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований.

     Составление ежегодного плана проведения плановых проверок
27. Основанием для начала административной процедуры составления ежегодного плана проведения плановых проверок (приложение № 2 к настоящему административному регламенту), является наступление плановой даты - 1 августа  года, предшествующего году проведения плановых проверок.

28. Директор департамента  назначает должностное лицо, ответственное за составление плана проверок.

Формирование плана проверок осуществляется в соответствии с постановлением Правительства  Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

В ежегодном плане проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
1) наименования субъектов контроля (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения субъектов контроля (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений);

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование органа  регионального государственного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. 
29. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации субъекта контроля;

2) окончания проведения последней плановой проверки субъекта контроля;
       30. Должностное лицо департамента, ответственное за составление плана проверок, согласовывает проект плана с директором департамента.
       Директор департамента проверяет обоснованность включения субъектов контроля в проект ежегодного плана проведения плановых проверок, заверяет его личной подписью и печатью департамента, и заверяет личной подписью сопроводительное письмо. В случае если проект ежегодного плана проведения плановых проверок не соответствует законодательству,  директор департамента возвращает его специалисту, ответственному за составление плана проверок, для приведения проекта в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. После приведения проекта плана проведения плановых проверок в соответствие с требованиями законодательства, директор департамента подписывает проект ежегодного плана проведения плановых проверок,  сопроводительное письмо и передает их для отправки в прокуратуру Костромской области в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, специалисту, ответственному за ведение делопроизводства в департаменте.
В соответствии с требованиями части 6.1 статьи 9 Федерального закона № 294-ФЗ органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов проверки и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения директору департамента о проведении совместных с другими заинтересованными органами плановых проверок

31. По результатам рассмотрения проекта ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуре Костромской области специалист, ответственный за составление плана проверок:

1) рассматривает предложения органов прокуратуры Костромской области и вносит изменения в проект ежегодного плана проведения плановых  проверок;

2) готовит проект приказа об утверждении ежегодного плана проведения плановых  проверок;

3) передает проект приказа и проект ежегодного плана проведения плановых проверок директору департамента для утверждения.
32. Директор департамента принимает решение об утверждении проекта ежегодного плана проведения плановых проверок в форме приказа, заверяя его личной подписью, и передает специалисту, ответственному за составление плана проверок.

33. Специалист, ответственный за составление плана проверок, направляет утверждённый ежегодный план проведения плановых проверок в органы прокуратуры не позднее 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок,  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

34. При получении информации о согласовании ежегодного  плана проведения плановых проверок из органов прокуратуры Костромской области специалист, ответственный за составление плана проверок, организует размещение ежегодного плана проведения плановых проверок департамента на официальном сайте в сети «Интернет», за исключением сведений ежегодных планов, распространение которых ограничено или запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

35. Внесение изменений в план проверок допускается в порядке и по основаниям, установленным законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, с обязательным уведомлением органов прокуратуры.

36. Результатом исполнения административной процедуры является утвержденный директором департамента, согласованный с органами прокуратуры Костромской области, размещенный на официальном сайте департамента в сети «Интернет» ежегодный план проведения плановых проверок департамента.
Подготовка к проведению  плановой проверки

37. Основанием для проведения плановой проверки является ее включение в план проверок. Плановая проверка проводится в соответствии с приказом   директора департамента.
38. При наступлении очередного этапа реализации плана проверок либо при выявлении обстоятельств, обосновывающих проведение внеплановой проверки, начальник отдела музейной и библиотечной деятельности департамента назначает специалистов, уполномоченных на проведение проверки (далее - уполномоченные должностные лица).
39. Должностные лица департамента подготавливают и передают на подпись проект приказа о проведении проверки директору департамента  по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Максимальный срок выполнения указанных действий составляет 1 рабочий день.

40. Директор департамента подписывает приказ о проведении проверки или возвращает его на доработку должностному лицу с указанием причин, не позволивших его подписать.

Максимальный срок выполнения указанного действия составляет 3 рабочих дня.

41. В приказе указываются:
1) наименование органа регионального государственного контроля, а также вид контроля;
2) фамилии, имена, отчества (последние - при наличии), должности лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки;
3) наименование субъекта контроля, в отношении которого проводится проверка, его место нахождение и место фактического осуществления им деятельности;
4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования  и требования, установленные правовыми актами;
6) подлежащие проверке обязательные требования;

7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки;
       8)перечень  положений  об  осуществлении регионального  государственного  контроля, административных регламентов по исполнению государственной функции;
9) перечень документов, представление которых субъектом проверки необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
10) даты начала и окончания проведения проверки;

11) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой приказа (приложению № 3 к настоящему административному регламенту).
42. После подписания директором департамента приказа о проведении проверки не позднее следующего рабочего дня с ним знакомятся уполномоченные на проведение проверки должностные лица.

43. О проведении плановой проверки субъект контроля уведомляется департаментом не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии приказа департамента о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты субъекта контроля, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц либо ранее был представлен юридическим лицом в департамент, или иным доступным способом. 
44. Результатом исполнения административной процедуры подготовки к проведению плановой проверки является издание приказа директора департамента о проведении плановой проверки и уведомление субъекта контроля о проведении плановой проверки.
Подготовка к проведению внеплановой проверки

45. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки  в порядке, установленном статьями 11 и 12  Федерального закона № 294-ФЗ. Внеплановая выездная проверка субъектов контроля может быть проведена по основаниям, указанным подпунктами  «а», «б», «г»  пункта 2, пункта 2.1, части 2 статьи 10 Федерального закона                № 294-ФЗ.  

 46. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения субъектом контроля ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных правовыми актами;
2) мотивированное представление должностного лица департамента по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с субъектами контроля, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в департамент обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3) приказ директора департамента, изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
47. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в департамент, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 46 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае,  если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с подпунктом 3 пункта 46 настоящего административного регламента являться основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо департамента при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.

48. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, послуживших основанием для проведения внеплановой проверки, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих субъектов контроля.
49.  При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, послуживших основанием для проведения внеплановой проверки, уполномоченными должностными лицами департамента  может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов субъекта контроля, имеющихся в распоряжении департамента, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с субъектами контроля и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований департамента. В рамках предварительной проверки у субъекта контроля могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным.
 50. При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших нарушение обязательных требований, получении достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, послуживших основанием для проведения внеплановой проверки, уполномоченное должностное лицо департамента подготавливает мотивированное представление о назначении внеплановой проверки по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 46 настоящего административного регламента. По результатам предварительной проверки меры по привлечению субъекта контроля к ответственности не принимаются.
51. По решению директора департамента предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.
52. Департамент вправе обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, расходов, понесенных органом регионального государственного контроля,  в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения.
 53. Внеплановая выездная проверка субъектов контроля может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 46 настоящего административного регламента, департаментом после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц.
Порядок согласования департаментом  с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки субъекта контроля, а также утверждение органа прокуратуры для согласования проведения внеплановой выездной проверки устанавливается приказом Генерального прокурора Российской Федерации.

54. В день подписания приказа  департамента  о проведении внеплановой выездной проверки субъекта контроля в целях согласования ее проведения департамент представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъекта контроля заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия приказа департамента о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
 Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер департамент  вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 46 настоящего административного регламента, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 
55. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 46 настоящего административного регламента, субъект проверки уведомляется департаментом  не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты субъекта контроля, если такой адрес содержится соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц либо ранее был представлен субъектом контроля в департамент.
56. В случае,  если в результате деятельности субъекта контроля причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление субъектов контроля о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
57. В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения субъектом контроля предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного департаментом предписания.

Проведение проверки и оформление ее результатов

58. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки.

Основанием для начала проведения проверки является приказ о проведении проверки (плановой или внеплановой), а в случаях проведения внеплановой проверки, также решения органов прокуратуры  о согласовании проведения внеплановой проверки в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ.
59. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах субъекта контроля, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных правовыми актами, исполнением предписаний департамента.
60. Уполномоченные должностные лица департамента   не позднее дня направления уведомления о проведении проверки вносят в единый реестр проверок информацию об уведомлении проверяемого лица о проведении проверки с указанием даты и способа уведомления в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 294-ФЗ.

61. Уполномоченные должностные лица департамента  не позднее трех рабочих дней со дня издания приказа директора департамента о проведении плановой проверки вносят в единый реестр проверок следующие сведения:

1) информацию о проверке, содержащую:

учетный номер и дату присвоения учетного номера проверки;

дату и номер приказа  департамента о проведении проверки;

даты начала и окончания проведения проверки;

правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

вид проверки (плановая, внеплановая);

форму проверки (выездная, документарная);

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

сведения о согласовании проведения проверки с органами прокуратуры в случае, если такое согласование проводилось;

сведения о включении плановой проверки в ежегодный сводный план проведения плановых проверок;

2) информацию департаменте, содержащую:

наименование ;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного на проведение проверки, а также экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к проведению проверки;

указание на реестровый номер функции в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;

3) информацию о субъекте контроля, содержащую:

наименование субъекта контроля, в отношении которого проводится проверка, ОГРН и ИНН;
место нахождения субъекта контроля (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений),  в  отношении которого проводится проверка;

место фактического осуществления деятельности субъекта контроля (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений),  в отношении  которого проводится проверка.

62. Документарная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения департамента.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами департамента  в первую очередь рассматриваются документы субъекта контроля, имеющиеся в распоряжении департамента, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществления в отношении этого субъекта контроля.
63. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении департамента, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом контроля обязательных требований или требований, установленных правовыми актами, департамент направляет в адрес субъекта контроля мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа  департамента о проведении документарной проверки.

64.В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса субъект контроля обязан направить в департамент указанные в запросе документы. Документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, иного должностного лица субъекта контроля.  Субъект контроля  вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
65.Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в департамент,  если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

66. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом контроля документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у департамента  документах и (или) полученным в ходе осуществления государственного контроля, информация об этом направляется субъекту контроля с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

67.  Субъект контроля, представляющий в департамент пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно в департамент  документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

68. Должностное лицо департамента, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом субъекта контроля пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений департамент установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных правовыми актами, должностные лица департамента вправе провести выездную проверку. При проведении выездной проверки запрещается требовать от субъекта контроля представления документов и (или) информации, которые были представлены им в ходе проведения документарной проверки.

69. При проведении документарной проверки департамент  не вправе требовать у субъекта контроля сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены департаментом от иных органов государственного контроля.
 70. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах субъекта контроля сведения, а также соответствие его работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые субъектом контроля  товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые им меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных правовыми актами.
71. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения субъекта контроля и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
оценить соответствие деятельности субъекта контроля обязательным требованиям или требованиям, установленным правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
72. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами департамента, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица субъекта контроля с  приказом департамента о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
Факт получения заверенной копии приказа  департамента о проведении проверки удостоверяется подписью руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта контроля на оригинале (копии) такого приказа с указанием должности, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), а также даты и времени его получения. Оригинал (заверенная копия) приказа  департамента о проведении проверки с подписью руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта контроля остается у должностного лица департамента,  осуществляющего проверку. По требованию субъекта контроля должностное лицо департамента, осуществляющее проверку, в целях подтверждения своих полномочий обязано представить информацию о департаменте, а также об экспертах, экспертных организациях, участвующих в проведении проверки. В ходе проведения выездной проверки должностные лица департамента, осуществляющие проверку, взаимодействуют по всем вопросам проведения проверки:

1) с руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем субъекта контроля;

2) с ответственными работниками структурных подразделений, определенными руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем субъекта контроля.

Проведение проверки в нерабочее время объекта проверки не допускается.

73. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель  субъекта контроля,  обязаны  предоставить должностным лицам департамента, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые субъектом контроля, при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым субъектом контроля оборудованию,  подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
Департамент привлекает к проведению выездной проверки субъектов контроля экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с субъектом контроля, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
74. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием руководителя или иного должностного лица субъекта контроля, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности субъектом контроля, либо в связи с иными действиями (бездействием) руководителя или иного должностного лица субъекта контроля, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо департамента  составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае департамент  в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении такого субъекта контроля плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления субъекта контроля.

75. Департамент посредством направления мотивированного запроса запрашивают у субъекта контроля следующие необходимые документы и (или) информацию, находящиеся в его распоряжении, которые не могут быть получены от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) учредительные документы;

2) штатное расписание и структуру;

3) номенклатуру дел;

4) положения о структурных подразделениях, осуществляющих учет и хранение музейных предметов и музейных коллекций;

5) положение об Экспертной фондово-закупочной комиссии;

6) положение о Реставрационном совете;

7) внутримузейные инструкции, регламентирующие учет и хранение музейных предметов и музейных коллекций;

8) инструкцию по ключевому хозяйству;

9) должностные инструкции сотрудников, осуществляющих учетно-хранительскую деятельность и реставрацию музейных предметов и музейных коллекций, должностные инструкции заместителей директора, связанные с обеспечением учетно-хранительской деятельности, в том числе должностные инструкции смотрителей и главного инженера (заместителя директора по административно-хозяйственной части);

10) справку о кадровой обеспеченности учетно-хранительского направления деятельности;

11) справку о соответствии кадрового состава учетно-хранительского корпуса квалификационным требованиям;

12) ежегодные описи книг поступлений и инвентарных книг за соответствующий (проверяемый) период;

13) план-график проведения сверок наличия музейных предметов и музейных коллекций, включая акты сверок их наличия;

14) книги поступлений музейных предметов и музейных коллекций;

15) инвентарные книги и инвентарные карточки;

16) книги специального учета;

17) акты поступления, исключения и движения музейных предметов и музейных коллекций с журналами регистрации;

18) протоколы Экспертной фондово-закупочной комиссии и Реставрационного совета;

19) учетные документы (в том числе топографические описи, акты ювелирных экспертиз, акты, отражающие движение музейных предметов, акты, свидетельствующие о наличии музейных предметов до момента пропажи) - в случае наличия фактов пропажи музейных предметов, а также  документы, подтверждающие факт регистрации обращения в книге учета сообщений о преступлениях в правоохранительных органах;

20) справку о распределении музейных площадей;

21) справку о закреплении музейных предметов и музейных коллекций за ответственными хранителями;

22) договор на оказание охранных услуг;

23) документацию поста охраны;

24) внутримузейные инструкции по безопасности (о пропускном режиме, допуске в фондохранилище, действиях в случае чрезвычайных ситуаций);

25) схему организации учета музейных предметов и музейных коллекций;

26) документы технического обслуживания охранно-пожарных систем;

27) журналы учета температурно-влажностного режима помещений;

28) журналы учета вскрытия фондохранилищ (акты вскрытия);

29) акты осмотра состояния сохранности Музейного фонда Российской Федерации;

30) акты выдачи предметов на постоянное (временное) хранение;

31) коллекционные описи;

32) акты приема предметов на материально-ответственное хранение;

33) должностные инструкции хранителей музейных предметов и музейных коллекций;

34) свидетельство о постановке на учет в государственной инспекции пробирного надзора;

35) акты опробования музейных предметов, состоящих из драгоценных металлов;

36) топографические описи;

37) реставрационные паспорта;

38) решение Комиссии при Президенте Российской Федерации по государственным наградам о передаче государственных наград и документов к ним государственным или муниципальным музеям на постоянное хранение и для экспонирования;

39) договоры дарения, безвозмездного пользования музейными предметами и музейными коллекциями.

Должностные лица департамента, уполномоченные на проведение проверки, изучают представленные документы, материалы и содержащиеся в них данные и сведения, относящиеся к предмету проверки,  принимают решения о соответствии фактов деятельности субъекта контроля обязательным требованиям. При необходимости делаются копии представленных документов, материалов (выписки из них).
       76. По результатам анализа представленных документов и материалов, на основании принятых решений должностные лица департамента, уполномоченные на проведение проверки, составляют акт проверки (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) в двух экземплярах. Акт проверки нумеруется сквозной нумерацией арабскими цифрами через дробь с указанием текущего года и через дефис начальных строчных букв вида проверки (пример: 01/16-п – плановая, 02/16-вип – внеплановая по контролю за исполнением предписания, 03/16-всп – внеплановая, согласованная прокуратурой).
В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование органа регионального  государственного контроля;
3) дата и номер приказа руководителя департамента о проведении проверки;
4) фамилии, имена, отчества (последние - при наличии) и должности лиц, уполномоченных на проведение проверки;
5) наименование проверяемого субъекта контроля, а также фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта контроля, присутствовавших при проведении проверки;
6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
8) сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта контроля, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у субъекта контроля указанного журнала;
9) подписи должностных лиц, проводивших проверку.
77. При проведении внеплановой (документарной, и (или) выездной) проверки, проводимой в целях контроля выполнения предписаний департамента по итогам проведения плановой проверки, в акте проверки указываются нарушения, выявленные в ходе проведения плановой проверки, а также дается анализ мероприятий по их устранению.
При отсутствии у субъекта контроля журнала учета проверок должностные лица, ответственные за проведение проверки, делают соответствующую запись в акте проверки.
Должностные лица  департамента, ответственные за проведение проверки, вручают акт проверки с копиями приложений и предписание об устранении выявленных нарушений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта контроля под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта контроля, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в департаменте.
При наличии согласия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта контроля на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного надзора акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица  департамента,  составившего акт. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица департамента, составившего акт, проверяемому субъекту контроля способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным субъектом контроля.

78. В случае если внеплановая проверка проводилась по согласованию с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

79. Результатом исполнения административной процедуры по проведению проверки является акт проверки.
Срок проведения плановой, внеплановой, выездной, документарной проверки не может превышать двадцати рабочих дней.

Оформление результатов проверки, в том числе выдача предписания об устранении выявленных нарушений

80. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, специальных расследований и экспертиз, объяснения должностных лиц проверяемого лица, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы и их копии.

81. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения не позднее дня окончания проверки по приказу в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному доверенному представителю проверяемого лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного доверенного представителя проверяемого субъекта контроля, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки. 

82. При наличии согласия субъекта контроля на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта контроля. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

83. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

84. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

85. Субъекты контроля вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

86. В журнале учета проверок должностным лицом департамента, проводящим проверку, осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа государственного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

87. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

88. Субъект контроля, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в департамент в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом субъект контроля вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в департамент. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью субъекта контроля.

Принятие мер по результатам проведенной проверки
89. Основанием для оформления результатов проверки и принятия мер при выявлении нарушений при проведении проверки является ее завершение в установленный срок.

90. Уполномоченные должностные лица департамента, проводящие проверку, после ее завершения составляют акт проверки в двух экземплярах.

91. К акту проверки прилагаются объяснения руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта контроля, ответственного за нарушение обязательных требований, предписание об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии (далее - приложения).

92. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

93. Один экземпляр акта проверки вместе с приложениями вручается уполномоченными должностными лицами департамента руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта контроля под роспись об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

94. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя  субъекта контроля, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле департамента.

95. При наличии согласия субъекта контроля на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта контроля, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

96. Максимальный срок для направления акта проверки для ознакомления с ним субъекта контроля - 1 рабочий день со дня  его составления.

97. В случае если для проведения внеплановой проверки требовалось согласие ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется уполномоченными должностными лицами департамента в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.

98.  В случае выявления нарушений законодательства о музейном деле при проведении проверки должностные лица департамента, проводившие проверку, обязаны выдать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта контроля предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, которое прикладывается к акту проверки.

99. В случае выявления при проведении проверки нарушений проверяемым субъектом контроля обязательных нормативных требований в области музейного дела должностные лица департамента, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание субъекту контроля об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

100. Должностное лицо департамента, уполномоченное на проведение проверки, составляет предписание об устранении выявленных нарушений в двух экземплярах (приложение № 5 к настоящему административному регламенту). Предписания нумеруются сквозной нумерацией в течение года арабскими цифрами через дробь с указанием текущего года (пример: 01/2018, 02/2018, 03/2018). Предписания подлежат регистрации в журнале выдачи предписаний.

101. Предписание об устранении нарушений, выявленных по результатам проведенной проверки, подлежит вручению субъекту контроля (его представителю) одновременно с вручением экземпляра акта проверки. Подготовка, оформление или вручение предписания об устранении нарушения после подписания и вручения акта проверки не допускаются.

102.  В предписании об устранении выявленных нарушений указывается срок исполнения предписания, а также срок уведомления департамента лицом, допустившим нарушение обязательных нормативных требований, об исполнении требований предписания об устранении нарушения. 

103. Лицо, действия (бездействие) которого в результате проверки были квалифицированы как нарушение обязательных нормативных требований в области музейного дела, обязано в срок, указанный в предписании об устранении выявленных нарушений, принять исчерпывающие меры для его исполнения, а также устранения причин и последствий допущенных нарушений.

104. Все требования, содержащиеся в предписании в виде сформулированных пунктов с изложением обязательных для исполнения действий субъекта контроля  по устранению выявленных нарушений, подлежат исполнению в полном объеме и в установленные сроки.

105. Неполное либо неточное исполнение требований предписания об устранении нарушения, либо неисполнение в установленный срок рассматривается как неисполнение такого предписания.

106. Невозможность исполнения требований предписания об устранении нарушения по причинам, не зависящим от лица, допустившего нарушения обязательных требований может служить основанием для продления срока действия предписания. 

107. Директор департамента либо лицо его замещающее, по итогам проведенной должностными лицами департамента внеплановой проверки по контролю за исполнением предписания принимает решение, оформленное приказом о продлении срока исполнения предписания об устранении нарушений. Решение о продлении срока исполнения предписания об устранении нарушений принимается единожды. При проведении внеплановой проверки осуществляются административные процедуры в соответствии с настоящим регламентом.

108. В случае если по итогам внеплановой проверкой будет установлено, что лицо, допустившее нарушения обязательных требований, имело объективные возможности исполнить предписание в срок и устранить выявленные нарушения, то такое лицо привлекается к административной ответственности за неисполнение предписания об устранении нарушений.

109. Результатом выполнения административной процедуры является оформление акта и предписания и вручение их проверяемому лицу.

110. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры − на бумажном носителе.

111. При наличии уважительных причин, влекущих объективную невозможность исполнения предписания в указанный в нем срок, лицо, в отношении которого вынесено предписание, вправе обратиться к должностному лицу департамента, вынесшему предписание, с ходатайством о продлении срока исполнения предписания. К ходатайству обязательно прикладываются заверенные в надлежащем порядке копии документов, свидетельствующих о невозможности исполнения предписания в установленный срок, указанным в предписании.

112. Соответствующее должностное лицо департамента рассматривает поступившее ходатайство в трехдневный срок со дня его поступления.

113. Результатом рассмотрения ходатайства является извещение субъекта контроля об удовлетворении ходатайства и назначении нового срока исполнения предписания, а также об отказе в удовлетворении ходатайства. При этом решение об отказе в удовлетворении ходатайства должно быть мотивированным.

                         Контроль за исполнением выданного предписания и принятие иных мер по результатам проверки

114. Основанием для начала административной процедуры является наступление срока исполнения субъекта контроля соответствующего предписания. Контроль за исполнением выданного предписания осуществляется в виде внеплановой (как правило, документарной) проверки, начало которой наступает на следующий рабочий день, следующий за днем последнего дня исполнения предписания. 
115. Настоящая административная процедура включает следующие административные действия:

подготовка проекта приказа о внеплановой проверке исполнения предписания;

подписание директором департамента либо лицом его замещающим, приказа о внеплановой проверке исполнения предписания;

уведомление проверяемого лица о внеплановой проверке исполнения предписания за двадцать четыре часа до ее начала;

рассмотрение документов, поступивших от проверяемого лица по результатам исполнения предписания;

составление акта внеплановой проверки исполнения предписания;
продление срока исполнения предписания по итогам внеплановой проверки при наличии уважительных причин неисполнения предписания или его исполнение за пределами установленного срока;
в случае неисполнения в срок законного предписания должностного лица, осуществляющего контроль в области музейного дела, и отсутствия уважительных причин неисполнения в установленный срок законного предписания должностного лица департамента составление протокола об административном правонарушении, предусмотренном частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ (далее – КоАП РФ), с выдачей копии протокола лицу (его законному представителю), в отношении которого он составлен;

направление протокола об административном правонарушении, предусмотренном частью 1 статьи 19.5 КоАП РФ, судье, уполномоченному рассматривать дело об административном правонарушении, в течение трех суток с момента составления протокола об административном правонарушении;

направление копии протокола об административном правонарушении лицу, в отношении которого он составлен, в случае составления протокола об административном правонарушении в отсутствие такого лица, извещенного в установленном порядке, по основаниям, предусмотренным частью 4.1 статьи 28.2 КоАП РФ, в течение трех дней со дня составления указанного протокола.

116. Порядок возбуждения и ведения производства по делу об административном правонарушении устанавливаются Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

117. Административные действия настоящей административной процедуры выполняются должностными лицами департамента, уполномоченными на проведение внеплановой проверки и составление протокола об административном правонарушении.

118. Информацию об исполнении предписания проверяемое лицо направляет в департамент в письменной форме в сроки, указанные в предписании, на бумажных носителях или в электронном варианте, направляя либо почтовой, либо электронной, либо факсимильной связью или представляя нарочным способом.

119. Критерием принятия решения является исполнение (неисполнение) в срок законно выданного предписания в полном объеме.

120. Результатом выполнения данной процедуры является: составление акта внеплановой проверки о выполнении (невыполнении) выданного предписания; однократное продление срока исполнения предписания приказом департамента при наличии уважительных причин неисполнения либо возбуждение административного производства и составление протокола об административном правонарушении; направление дела об административном производстве (заявление, протокол, документы, доказывающие совершение правонарушения и виновность должностного или юридического лица) в суд по месту нахождения проверяемого лица.

121. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры − на бумажном носителе.

122. Производство по делам об административных правонарушениях ведется в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.

Глава 4. Порядок и формы контроля за

исполнением государственной функции

123. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами департамента положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции (далее – текущий контроль), осуществляется директором департамента и заместителем директора департамента.
124. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заинтересованных лиц.

125. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заинтересованного лица.

126. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя:

1) проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при исполнении государственной функции;

2) выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 
127. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются приказом департамента. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

128. Персональная ответственность должностных лиц департамента закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

129. Должностные лица департамента  в случае ненадлежащих исполнения государственной функции и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
130. В целях обеспечения общественного контроля со стороны граждан, их объединений и организаций, в случае когда служебная проверка проводилась по конкретному обращению, заинтересованное лицо уведомляется о решениях, принятых по результатам проведенной служебной проверки.

131. Департамент ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
  132. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган регионального государственного контроля обязан сообщить в письменной форме субъектам контроля, права и (или) законные интересы которых нарушены.
133.  Граждане, их объединения и организации вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес  директора департамента  с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству исполнения государственной функции, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при исполнении государственной функции.

134. Обращение, поступившее в  департамент, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.

Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования  решений и действий (бездействия) органа, исполняющего государственную функцию, 

а также должностных лиц, государственных служащих

135. Физические, юридические лица имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых департаментом, его должностными лицами при исполнении государственной функции в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

136. Обжалование действий (бездействия), решений департамента, должностных лиц департамента в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заинтересованное лицо права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

137. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие), решения (за исключением решений, принятых в порядке административного производства), принятые  департаментом либо его должностными лицами при исполнении государственной функции.

138. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия (бездействие) и решения:

специалистов департамента -  директору департамента;

директора департамента, заместителя директора департамента - заместителю губернатора  Костромской области,  координирующему работу по вопросам развития культуры.
139. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является личное устное или письменное обращение заинтересованных лиц с жалобой.

140. Жалоба  может быть направлена по почте, через ОГКУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта департамента, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заинтересованного лица.

141. Заинтересованное лицо в жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование департамента, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои наименование и местонахождение - для юридического лица, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

142. Жалоба,  поступившая в департамент в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящей главой.  В жалобе  заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заинтересованное лицо вправе приложить к такой жалобе необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

143. Жалоба, поступившая в департамент рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

144. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления, должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы (обращения) документов и материалов, директор департамента, либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы  не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заинтересованное лицо, направившее жалобу. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

145. В случае если в жалобе не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

146. Директор департамента при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

147. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня ее регистрации    сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

148. Если в жалобе содержится вопрос, на который заинтересованному лицу неоднократно  давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, директор департамента,  либо иное уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись в департамент. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее жалобу.

149. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

150. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить жалобу  в департамент.

151. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заинтересованного лица. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном настоящей главой.

       152. При рассмотрении жалобы заинтересованное лицо имеет право:

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

        3) получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в статье 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

4) обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

153. По результатам рассмотрения жалобы департамент принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

154. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 143 настоящего административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме и по желанию заинтересованного лица в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

155. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо департамента, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в орган, уполномоченный составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административных правонарушениях.
Приложение № 1

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

исполнения государственной функции



















Приложение № 2

к Административному регламенту

ТИПОВАЯ ФОРМА

ЕЖЕГОДНОГО ПЛАНА ПРОВЕДЕНИЯ ПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК

ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ 

__________________________________________________

(наименование органа государственного контроля (надзора),

муниципального контроля)

УТВЕРЖДЕН

(фамилия, инициалы и подпись руководителя)

	от
	
	20
	
	г.


М.П.

ПЛАН
	                               проведения плановых проверок юридических лиц на    20
	
	__год


	
	Наименование юридического лица (филиала, представительства, обособленного структурного подразделения) (ЮЛ) (ф.и.о. индивидуального предпринимателя (ИП)), деятельность которого подлежит проверке 1
	Адреса 
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	Идентифика​ционный номер налогоплательщика (ИНН)
	Цель проведения  проверки
	Основание проведения проверки
	Дата начала проведения проверки 4
	Срок проведения плановой проверки
	Форма проведения проверки (документар​ная, выездная, документарная и выездная)
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно

	
	
	места нахождения ЮЛ
	места жительства ИП
	мест фактического осуществления деятельности ЮЛ, ИП
	места нахождения объектов 2
	
	
	
	дата государственной регистрации ЮЛ, ИП
	дата окончания последней проверки
	дата начала осуществления ЮЛ, ИП деятельности в соответствии с представленным уведомлением о ее начале деятельности
	иные основания в соответствии с федеральным законом 3
	
	рабочих дней
	рабочих часов 
(для МСП и МКП)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1 Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, дополнительно указывается их наименование.
2 Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, дополнительно указывается их место нахождения.
3 Указывается ссылка на положения федерального закона, устанавливающего основания проведения плановой проверки.
4 Указывается календарный месяц начала проведения проверки.
Приложение № 3

к Административному регламенту

ДЕПАРТАМЕНТ КУЛЬТУРЫ КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

органа государственного контроля 
о проведении плановой/внеплановой, документарной/выездной 

проверки юридического лица
(при заполнении выбрать нужное)

от «_____» ___________ 20__ г.                                                          № ______

1. Провести проверку в отношении _________________________________________
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                                                  (наименование юридического лица)

2. Место нахождения: _______________________________________________
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений)

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки: _____
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) 
на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: ___________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Настоящая проверка проводится в рамках________________________________

____________________________________________________________________________ 

(наименование вида(ов) государственного контроля, реестровый(ые) номер(а) функции(й) в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»)
6. Установить, что:

    настоящая проверка проводится с целью: ________________________________

___________________________________________________________________________

   При установлении целей проводимой проверки сказывается следующая информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой проверки:

    - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    -  реквизиты поступивших в департамент обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей   от   органов   государственной   власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации;

    -  реквизиты мотивированного представления должностного лица органа государственного контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;

    - реквизиты приказа руководителя органа государственного контроля, изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

    -  реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в

рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

    в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением   проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    -  реквизиты прилагаемой к приказу о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

    задачами настоящей проверки являются: _________________________________

___________________________________________________________________________

7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное): _____________

соблюдение обязательных требований;

    выполнение предписаний органов государственного контроля;

    проведение мероприятий:

    по предотвращению причинения вреда музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации;

8. Срок проведения проверки: ______________________________________________

    К проведению проверки приступить с «__» ____________ 20__ г.

    Проверку окончить не позднее «__» ____________ 20__ г.

9. Правовые основания проведения проверки: ______________________________
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)

10. Обязательные требования, подлежащие проверке: ___________________

__________________________________________________________________
11. В процессе проверки   провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения): 
1)___________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________ 

3)____________________________________________________________________________

12. Перечень положений об осуществлении государственного контроля, административных регламентов по осуществлению    государственного    контроля (при их наличии):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(с указанием наименования, номеров и дат их принятия)
13.  Перечень документов, представление   которых   юридическим   лицом

 необходимо для  достижения целей и задач проведения проверки: _________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

______________________________ 

______________________________

(Должность, фамилия, инициалы руководителя, 

заместителя руководителя органа государственного 

контроля, издавшего приказ о проведении проверки)            ___________________________________________________

                                                                                          (подпись, заверенная печатью)

_______________________________________

(фамилия, имя, отчество и должность должностного лица, 
непосредственно подготовившего проект приказа, 
контактный телефон, электронный адрес (при наличии) 
Приложение № 4

к Административному регламенту

	Бланк

департамента культуры Костромской области
	
	_____  ___________20__ года

(дата составления акта) 

	
	
	____ часов ____ минут

(время составления акта)

	
	
	________________________

(место составления акта)


АКТ ПРОВЕРКИ
департаментом культуры Костромской области

___________________________________________________________ 

(полное наименование проверяемого юридического лица)
№ ______

По адресу: ________________________________________________________ 

(место проведения проверки)
На основании: ____________________________________________________

__________________________________________________________________

(приказ директора департамента либо, лица его замещающего, имя, отчество, фамилия, дата, номер)
была проведена _________________________________________ проверка 

(плановая/внеплановая, документальная/выездная)
в отношении: _____________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(наименование проверяемого юридического лица полное и краткое)
Дата и время проведения проверки: _________________________________  
«__» _20__г. с __час.__мин. до __час.__мин.  Продолжительность_________ 

«__» __20__г. с __час.__мин. до __час.__мин.  Продолжительность_________
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений 

юридического лица по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки: _______________________________
                                                                                                                              (рабочих дней/часов)

Акт составлен: ____________________________________________________ 

(наименование органа государственного контроля)
С копией приказа о проведении проверки ознакомлен(-ы): 

_________________________________________________________________
(Заполняется при выездной проверке; фамилия, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: _____________________________________________
                                                       (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лица, проводившие проверку:

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа  по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки: 

Произведены: 

1) Выезд к месту проведения проверки (с указанием даты и места) – в случае проведения выездной проверки; либо прием документов (с указанием даты) – в случае проведения документарной проверки.

2) Рассмотрение документов, имеющихся в распоряжении департамента и представленных проверяемым лицом в соответствии с пунктом _____ приказа от ___.___.___ (дата) № ____ (номер). Документы проверки сформированы в дело № _____.

Выявлены    нарушения    обязательных    требований   в области музейного дела (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

Выявлены факты невыполнения предписаний органа государственного контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):______________________________________________________

__________________________________________________________________

Нарушений не выявлено ______________________________________

Запись в журнал учёта проверок юридического лица, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена:

	 
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица)


Журнал учёта проверок юридического лица, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует:

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица)


Прилагаемые к акту документы:
	№

п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1. 
	
	

	2. 
	
	


Подписи лиц, проводивших проверку: 

	Инициалы, фамилия

	

	Инициалы, фамилия
	(подпись проверяющего)


                                                                                    (подпись проверяющего)
С актом проверки ознакомлен(-а), копию акта получил(-а):

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее − при наличии), должность руководителя, иного должностного лица 
или уполномоченного представителя юридического лица)




«____»_______________20___ г.  __________________  

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

«____»_______________20___ г.  __________________  
Отметка об отправлении почтовой связью _______________________________________________

«____»_______________20____ г.  __________________  
Приложение № 5

к Административному регламенту

	Бланк

департамента культуры Костромской области
	
	_____  ___________20__ года

(дата составления предписания) 

	
	
	

	
	
	________________________

(место составления предписания)


ПРЕДПИСАНИЕ
№ ____________

об устранении нарушений, выявленных в результате проведения

плановой (внеплановой) выездной (документарной) проверки


В результате плановой (внеплановой) выездной (документарной) проверки, проведенной по приказу директора департамента культуры Костромской области (имя, отчество, фамилия) от ___.___.___ № ____, в отношении
__________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица) __________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

выявлены нарушения, указанные в акте проверки от ___.___.___ № _____,

а именно:

	№ п/п
	Наименование нормативного правового акта
	Ссылка на пункты, статьи
	Суть допущенного нарушения

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Руководствуясь пунктом 1 части 1 статьи 17 Федерального закона            от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,

ПРЕДПИСЫВАЮ:

__________________________________________________________________ 
(полное наименование проверяемого юридического лица; ОГРН, ИНН, его место нахождения)

в срок до «____» __________ 20____ года в целях  устранения  выявленных  нарушений выполнить следующие мероприятия:

	№

п/п
	Наименование мероприятия

	
	

	
	


    Информацию о выполнении предписания не позднее ___.___.___ необходимо представить в письменном виде с приложением копий документов, подтверждающих исполнение предписания, в департамент культуры Костромской области по адресу: 156000, г. Кострома, ул. Молочная гора, д. 6А, кабинет 1, директору департамента культуры Костромской области (фамилия, имя, отчество).
Одновременно разъясняю:
Невыполнение в установленный срок законного предписания органа (должностных лиц), уполномоченного(-ых) осуществлять государственный контроль (надзор) за состоянием государственной части Музейного фонда Российской Федерации, влечет за собой административную ответственность, предусмотренную частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

В соответствии с пунктом 12 статьи 16 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений, проверяемое лицо вправе в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки представить в письменной форме в департамент культуры Костромской области возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. 

Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания.

	Фамилия, имя, отчество, 

должность лица, уполномоченного на проведение проверки, председателя комиссии 
	__________________ 

(подпись, заверенная печатью органа государственного контроля)


Предписание получено:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 (должность, фамилия, инициалы, подпись)

«_____»_____________20___ г.  
Предписание направлено почтой  «_____»____________20__г.  ______________________________________                                                                          

                                                                                                                                          (фамилия, инициалы сотрудника, направившего предписание)     
Приложение № 6
к Административному регламенту

	Бланк

департамента культуры Костромской области
	
	_____  ___________20__ года

(дата составления предостережения) 

	
	
	

	
	
	


ПРЕДОСТЕРЕЖЕНИЕ О НЕДОПУСТИМОСТИ НАРУШЕНИЯ ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ТРЕБОВАНИЙ

№ ____________

В период с___ч.___мин. «___»____20__г. по___ч.___мин. «___»____20__г. проведена__________________________________________________________
(предварительная проверка поступившей информации, мероприятия по контролю без взаимодействия с ) __________________________________________________________________

(органами власти, организациями и гражданами) 
__________________________________________________________________

установлено, что __________________________________________________________________

(выявление нарушение обязательных требований, наступившие и возможные последствия) 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
На основании вышеизложенного, руководствуясь ст. 8.2- 8.3 Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ (ред. от 18.04.2018 года) «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»

ПРЕДОСТЕРЕГАЮ
__________________________________________________________________

(Наименование юридического лица, Ф.И.О. должностного лица, занимаемая должность, место работы) 
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

о недопустимости нарушения указанных положений закона и разъясняю (предупреждаю), что __________________________________________________________________

(о возможности административной ответственности за продолжение неправомерных действий, нарушения обязательных требований) 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

_________________
Ф.И.О. должностного лица, должность

подпись, расшифровка подписи
«__»______20__г.

Приложение № 7
к Административному регламенту

	Бланк

департамента культуры Костромской области
	
	 

	
	
	

	
	
	


ДЕПАРТАМЕНТ КУЛЬТУРЫ КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРОТОКОЛ №________

ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

«__»___________20__г.                                                     ___________________                    
           (дата составления )                                                                                                    (место составления )

Руководствуясь Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Костромской области от 15.07.2009 № 516-4-ЗКО «О перечне должностных лиц органов исполнительной власти Костромской области, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях», Постановлением Губернатора Костромской области от 22.01.2018 № 16 «О департаменте культуры Костромской области» 

__________________________________________________________________

(должность лица, составившего протокол об административном правонарушении) 

составил настоящий протокол об административном правонарушении ,

предусмотренном ст._______________________КоАП Российской Федерации  
в отношении _______________________________________________________
  (должностное лицо организации) 

о нижеследующем:  _________________________________________________
  (событие административного правонарушения, в соответствии со ст.28.2 КоАП Российской Федерации)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Права и обязанности лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, предусмотренные ст. 25.1, 25.4, 25.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, ст. 51 Конституции Российской Федерации мне разъяснены   
__________________________________________________________________
  (Ф.И.О. должность лица присутствующего при составлении протокола) 

ОБЪЯСНЕНИЯ ЛИЦА ПРИВЛЕКАЕМОГО К АДМИНИСТРАТИВНОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТИ, ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВЛИТЕЛЯ И (ИЛИ) ЗАЩИТНИКА  
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
«__»______20__г.                                                       _______________________
Ф.И.О. должностного лица, должность лица, 

составившего протокол 

об административном правонарушении

подпись, расшифровка подписи
С протоколом ознакомлен                                          _______________________

Копию протокола получил                                         _______________________
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту приказа департамента культуры Костромской области

«Об утверждении административного регламента исполнения государственной функции по осуществлению регионального  государственного контроля за состоянием государственной части

Музейного фонда Российской Федерации»

1.Обоснование необходимости принятия проекта правового акта.

Проект приказа разработан  в соответствии с Федеральным  законом от 26 мая 1996 № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях               в Российской Федерации», Федеральным законом  от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением губернатора Костромской области от 22 января 2018 года № 16 «О департаменте культуры Костромской области» и в связи с передачей функций и полномочий по проведению государственной политики в сфере архивного дела.

2.Общая характеристика проекта правового акта.

Административный регламент исполнения департаментом культуры Костромской области государственной функции по осуществлению регионального  государственного контроля за состоянием государственной части Музейного фонда Российской Федерации определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при исполнении государственной функции по осуществлению государственного контроля за состоянием государственной части Музейного фонда Российской Федерации 

3.Возможные последствия принятия проекта правового акта.

Государственная функция исполняется департаментом культуры Костромской области в форме плановых и внеплановых документарных и выездных проверок, которые проводятся департаментом в отношении юридических лиц, осуществляющих музейную деятельность, на хранении у которых находятся музейные предметы и музейных коллекции, включенные в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации.
 4.Финансово-экономическое обоснование проекта правового акта.

Реализация проекта не потребует дополнительных расходов за счет средств областного бюджета.

5. Информация о проведении оценки регулирующего воздействия проекта правового акта и ее результатах, а также о проведении общественного обсуждения и его результатах.

В соответствии с пунктом 8 Положения о порядке проведения оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов Костромской области и порядка проведения публичных консультаций в отношении проекта нормативного правового акта Костромской области, утвержденного постановлением администрации Костромской области от 15 ноября 2016 года № 444-а, данный законопроект подлежит оценке регулирующего воздействия (по пп.2 п.12 Положения).
В соответствии со статьей 13.1 Закона Костромской области от 11 января 2008 года № 106-4-ЗКО «О нормативных правовых актах Костромской области» проект подлежит общественному обсуждению.

6. Информация о целесообразности разработки и принятия правовых актов, необходимых для реализации предлагаемых решений, внесения изменений, приостановления, признания утратившими силу правовых актов в связи с принятием проекта правового акта.

Подписание приказа и его реализация не повлекут признания утратившими силу, приостановления, изменения или принятия других нормативных правовых актов Костромской области.

И.о. директора департамента                                                       Л.Э. Аметова
Подготовка и утверждение приказа о проведении   проверки, уведомление проверяемого лица





Проведение проверки согласно перечню мероприятий по контролю, указанных в приказе





Установление фактов    нарушения требований   нормативной документации





Установление отсутствия фактов нарушения требований      нормативной документации





Составление акта проверки





Выдача предписания об устранении выявленных нарушений





Вручение одного экземпляра акта с копиями   приложений руководителю (иному должностному лицу) проверяемого  лица или направление акта посредством почтовой связи с уведомлением о вручении





Контроль за исполнением   предписания








Продление   сроков    исполнения  предписания





Составление протокола об административном  правонарушении





Направление протокола   об административном    правонарушении в суд





Организация учета документации по контролю
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